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Sorumlu Is akis adimlan Ilgili dokiimanlar
Kurum i¢i Paydaslar bBII “m: gﬁ!eq h1zkmete OZI(?I )
Kurum Dis1 Paydaglar €lge fiziki olara mi tes 'm Hizmete Ozel Belge
alindi EBYS iizerinden mi?
Fiziki olarak —» EBYS iizerinden
Hizmete 6zel belgenin Belgenin birim
kapali zarfta “hizmete yOneticisi tarafindan
OIDB Daire Baskant 6zel” kasesi basilmis bir yetkisi bulunan Resmi yazi
OIDB Personeli sekilde birim yoneticisi personele sevk Kapali Zarf
tarafindan teslim alinmasi edilmesi
» _ Yetkili personele gerekli
OIDB Personeli islemin yapilmasi i¢in teslim .
edilmesi Hizmete zel Resmi yazi

Yetkili personelin hizmete
0zel belgenin EBYS’ye gelen
evrak kaydinin yapilmasi

OIDB Personeli

belgeye cevap
verilmesi gerekli
mi?

Evet — Hayir

Y

OIDB Personeli

EBYS ilizerinden Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun olarak belgenin hazirlanmasi

v

OIDB Personeli

Belgenin paraf ve imza siirecinde yer almayan
kisi veya kisilerce goriilmesinin engellenmesi

v
~
Hizmete 6zel belgenin yetkisiz kisilerin erisemeyecegi, bir
. . yerden bir yerde taginamayacak dolaplarda kilit altina
OIDB Personeli L alinarak muhafaza edilmesi

Resmi yazi

Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yo6netmelik

Resmi yazi
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